
 

 



прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в школу на обучение по образовательным 

программам начального общего и основного общего образования (далее – основные 

общеобразовательные программы), дополнительным общеразвивающим программам (далее – 

дополнительные общеобразовательные программы).  

1.3. МБОУ «Березкинская ООШ»  с целью проведения организованного приема детей в 1-й класс 

размещает на своих информационном стенде, официальном сайте в сети Интернет и в 

ЕПГУ информацию: 

 о количестве мест в 1-х классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, о закреплении образовательных организаций за конкретными 

территориями; 

 о наличии свободных мест в 1-х классах для приема детей, не проживающих на закрепленной 

за МБОУ «Березкинская ООШ»  территории, не позднее 5 июля текущего года. 

1.4. В настоящих правилах  используются следующие термины и определения:  

Услуга – Прием заявлений о зачислении в образовательные организации, реализующие 

программы общего образования;  

заявитель – лицо, обращающееся с заявлением;  

заявление – запрос о предоставлении услуги, поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 

Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ), направленный 

любым предусмотренным  способом;  

Организация – муниципальная общеобразовательная организация, реализующая 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования; 

Управление (отдел) образования (далее все вместе – Управление) – Уполномоченный орган 

муниципальной власти, орган местного самоуправления муниципального образования, 

осуществляющий управление в сфере образования;  

техническая ошибка ‒ ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка 

либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и 

приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат предоставления 

муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;  

ЕСИА – федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;  

СМЭВ ‒ система межведомственного электронного взаимодействия;  

ГИС ‒ государственная информационная система, обеспечивающая санкционированный 

доступ участников информационного взаимодействия (граждан-заявителей и должностных лиц 

органов исполнительной власти и органов местного самоуправления) к информации, содержащейся в 

государственных информационных системах и иных информационных системах; 

Виды ГИС: 

ЕПГУ – «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/); 

РПГУ – региональная информационная система «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (https://uslugi.tatarstan.ru/), интегрированная с ЕПГУ 

1.5. Категории заявителей, имеющих право на получение Услуги: 
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1.5.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на 

получение Услуги Организации, имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона 

Российской Федерации от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», 

пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей 

в Российской Федерации», частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 года № 403-

ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации». 

1.5.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 

регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории, закрепленной за 

Организацией, имеющие первоочередное право на получение Услуги Организации, предусмотренное 

в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих», частью 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и 

детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года №283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 

1.5.3. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право на 

получение Услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 86, 

Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(далее – Закон об образовании). 

1.5.4. Родители (законные представители), дети которых проживают на территории, 

закрепленной за Организацией. 

1.5.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории, 

закрепленной за Организацией. 

1.5.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего 

образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, 

зарегистрированные органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на 

территории Республики Татарстан, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией. 

1.5.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего 

образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, 

зарегистрированные органами регистрационного учета по месту жительства 

 

2. Организация приема заявлений  

2.1. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение в МБОУ «Березкинская 

ООШ» подаются одним из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов)  ЕПГУ – «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/); 

РПГУ – региональная информационная система «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (https://uslugi.tatarstan.ru/), интегрированная с 

ЕПГУ 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении; 

 лично в МБОУ «Березкинская ООШ»» 

2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной 
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или первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих на закрепленной 

территории, начинается 30 марта в 8.00 часов и завершается 30 июня текущего года. 

В случае подачи заявления после 30 июня текущего года зачисление производится на общих 

основаниях. 

2.3. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной территории, 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для приема, но не 

позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием в первый класс всех 

детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля. 

2.4.Прием заявлений о зачислении в первые – девятые классы на текущий учебный год в ходе 

перевода из одной организации в другую осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. 

2.5.Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день обращения заявителя на 

ЕПГУ, РПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ, РПГУ временем подачи заявления является время 

регистрации заявления на портале. 

Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через ЕПГУ, РПГУ, 

осуществляется МБОУ «Березкинская ООШ»  в журнале регистрации заявлений согласно режиму 

работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении Услуги, 

поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, регистрируется в 

Организации в первый рабочий день. 

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну 

образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка. 

2.6. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Организацию регистрируется 

Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы Организации. 

2.7. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования 

заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Организацией в журнале регистрации 

заявлений при поступлении заявления в Организацию. 

2.8. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала приема заявлений, заказные 

письма хранятся в организации. Порядок регистрации и рассмотрения заявления регламентируются 

локальным нормативным актом Организации. 

Все заявления независимо от способа подачи должны быть зарегистрированы в журнале 

регистрации заявлений. 

2.9. После регистрации заявления о предоставлении Услуги и перечня документов, представленных 

через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), заявителю в день 

обращения в Организацию выдается (направляется на электронную почту) уведомление, которое 

оформляется в соответствии с Приложением N 2 к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в образовательные организации 

Высокогорского муниципального района РТ , заверенное подписью уполномоченного работника 

Организации, ответственного за прием заявлений,  о приеме на обучение. 

2.10. Сроки представления оригиналов документов для зачисления в Организацию в соответствии с 

приглашением в Организацию . 



Направление заявителю приглашения в Организацию с указанием даты и времени приема 

оригиналов документов осуществляется в следующие сроки:  

в первые классы образовательных организаций на следующий учебный год при приеме детей, 

имеющих внеочередное, первоочередное, преимущественное право зачисления на обучение в 

Организацию, и детей, проживающих на закрепленной территории, не позднее 30 июня текущего 

года;  

в первые классы образовательных организаций на следующий учебный год при приеме детей, 

не проживающих на закрепленной территории, в течение 2 рабочих дней после приема документов 

Организацией;  

в случае перевода обучающихся - в течение 1 рабочего дня после приема заявления. 

2.11. Выдача документа, являющегося результатом Услуги, осуществляется  

для детей, поступающих в первые классы Организации: 

в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый 

класс (после 30 июня) для детей, имеющих внеочередное, первоочередное, преимущественное право 

зачисления граждан на обучение в Организации, и детей, проживающих на закрепленной 

территории; 

в течение 5 рабочих дней после приема документов Организацией для детей, не проживающих 

на закрепленной территории; 

в случае перевода обучающихся: 

в течение 3 рабочих дней после приема заявления и документов Организацией. 

                  3.                    Правовые основания для предоставления Услуги. 

3.1.До начала приема на официальном сайте школы в сети интернет размещается: 

 распорядительный акт Исполнительного комитета Высокогорского муниципального района 

Республики Татарстан  о закрепленнии территории не позднее 10 календарных дней с момента 

его издания; 

 информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта Исполнительного комитета Высокогорского муниципального 

района РТ  о закрепленной территории; 

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не позднее 5 июля; 

 образец заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам; 

 форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец ее 

заполнения; 

 форма заявления о приеме на обучение  по дополнительным общеобразовательным 

программам и образец ее заполнения; 

 информация о направлениях обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам, количестве мест, графике приема заявлений – не позднее чем за 15 календарных 

дней до начала приема документов; 

 дополнительная информация по текущему приему. 

 

3.2.Для получения Услуги заявитель представляет следующие документы: 



заявление в форме документа на бумажном носителе (приложение №1 к Административному 

регламенту, примерная форма (форма заявления определяется Организацией)) или в электронной 

форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), 

подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об 

электронной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, 

РПГУ; 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего. При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в Организации, в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

копию документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема на обучение; 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего образования); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 

подготовки несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к 

государственной службе российского казачества; 

справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)и согласие 

родителей (законных представителей) на обучение по адаптивной образовательной программе (для 

детей с ограниченными возможностями здоровья); 

оригиналы документов, указанных выше, родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка, оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего – при 

посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

Организации; 

личное дело обучающегося, документы, содержащие информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной Организации и подписью 



ее руководителя или уполномоченного им лица (для детей в порядке при переводе из другой 

Организации). 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 

не допускается требовать копий или оригиналов вышеуказанных документов, за исключением копий 

или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное 

право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде 

невозможно. 

Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы. 

В бумажном виде форма Заявления может быть получена Заявителем непосредственно в 

Организации. 

Форма Заявления доступна для копирования и заполнения в электронной форме на 

официальном сайте образовательной организации. 

3.3. Электронная форма бланка заявления размещена на официальном сайте Организации 

(Приложение1) 

Заявление  содержит информацию:  

фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дату рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

фамилию, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

сведения о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 



согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка 

как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

Организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации); 

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

3.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним 

из следующих способов: 

на бумажных носителях при личном посещении образовательной организации;  

посредством почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

в электронной форме, подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями 

Федерального закона №63-ФЗ, посредством ЕПГУ, РПГУ.  

через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), на бумажных 

носителях и в виде электронных документов, соответствующих требованиям пункта 2.6.2 

административного регламента; 

3.5.Физические лица при направлении заявления и необходимых документов посредством ЕПГУ, 

РПГУ подписывают заявление простой электронной подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру 

регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже 

стандартной.  

При подаче запроса посредством ЕПГУ, РПГУ заявитель представляет электронные образы 

документов либо документы в электронной форме, подписанные электронной подписью в 

соответствии с требованиями настоящего пункта. 

3.6. Запрещается требовать от заявителя: 



1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 

Организации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, включенных в определенный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 

перечень документов. (Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в 

Организацию по собственной инициативе); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг); 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Организации, работника МФЦ (при 

наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Организации при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 



3.7. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность 

перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации о нотариате. 

3.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения 

получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования 

и формы обучения, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой. 

 

3.9. Для обучения по программе начального общего образования в первый класс принимаются дети, 

которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые к началу обучения не достигнут 

шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения учредителя в установленном им порядке. 

3.10. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 

по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.11. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати 

лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия 

самих поступающих. 

3.12. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, определяется 

в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с учетом 

санитарных норм. 

3.13. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и последующие 

классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из другой организации, 

за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования. 

3.14. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 

образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как 

родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей 

(законных представителей) детей.  

3.15.Школа проводит проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме, 

и соответствия действительности поданных документов в электронной форме. Для этого школа 

обращается к соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

3.16. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по личному 

заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода из другой организации 

при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

поступающего или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. 

3.17. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние поступающие 

или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка 

из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 



4. Результатом  предоставления Услуги по итогам поданного заявления является: 

4.1.Прием заявления о зачислении в МБОУ «Березкинская ООШ»  для получения начального общего, 

основного  общего образования, принятого к рассмотрению, с направлением уведомления-

приглашения о приеме заявления  (Приложение № 2 регламента);  

4.2.Мотивированный отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов о зачислении в 

Организацию для получения начального общего, основного  общего образования с направлением 

уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов о зачислении в 

Организацию (Приложение № 3 регламента  ). 

4.3. Предусмотрены следующие способы получения результата предоставления Услуги:  

в письменном виде на адрес (почтовый и (или) электронный), указанный в заявлении о приеме 

на обучение; 

в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ. 

4.4.Результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Организации, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 

63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет ЕПГУ. В 

случае направления заявления посредством РПГУ результат предоставления услуги направляется в 

личный кабинет Республиканского портала. 

4.5. По выбору заявителя результат предоставления услуги выдается в Организации  или в МФЦ (при 

наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), в форме экземпляра электронного 

документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и подписью соответственно 

уполномоченного должностного лица Организации или работника МФЦ. 

4.6. Заявитель вправе получить результат предоставления услуги в форме электронного документа в 

течение срока действия результата предоставления услуги. 

5.  Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 

являются: 

обращение за предоставлением иной услуги; 

заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги; 

документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий 

личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя); 

 использование электронной подписи с нарушением действующего законодательства; 

документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, 

заявление заполнено не полностью; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным 

настоящим Административным регламентом); 



обращение лица, не являющегося заявителем;  

непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, или представление 

документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия или недействительного 

документа, удостоверяющего личность;  

поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок 

предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления; 

подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления услуги, установленного 

в пунктах 2.4.1. Административного регламента с учетом указанных в них категорий детей;  

несоответствие документов по форме или содержанию требованиям законодательства 

Российской Федерации; 

несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный 

представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 

месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) 

при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.  

Учредитель Организации вправе разрешить прием таких детей в образовательную 

организацию на обучение по образовательным программам.  

6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении Услуги  

6.1.Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

Услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления Услуги, 

опубликованной на ЕПГУ, РПГУ. 

6.2. Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены. 

6.3. Основания для отказа в предоставлении Услуги: 

отсутствие в Организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 Закона об образовании; 

отзыв заявления по инициативе заявителя; 

недостоверность предоставленных документов. 

6.4.Решение об отказе в предоставлении Услуги (Приложение № 5 к Административному 

регламенту) подписывается руководителем Организации и с указанием причин отказа выдается 

Заявителю указанным им при подаче Заявления способом. 

6.5.В случае отсутствия мест в Организации родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другую Организацию обращаются непосредственно в Управление. 

6.6.  Заявитель вправе отказаться от предоставления Услуги на основании личного 

письменного Заявления, написанного в свободной форме, поданного способом, предусмотренным 

настоящим Административным регламентом и действующим законодательством, либо посредством 

ЕПГУ, РПГУ с использованием специальной интерактивной формы. На основании поступившего 

заявления об отказе от предоставления Услуги уполномоченным работником Организации 

принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не 

препятствует повторному обращению за предоставлением Услуги.  



6.7.  Запрещается отказывать в предоставлении Услуги в случае, если заявление о 

предоставлении Услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

Услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ. 

 

7.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 

Услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о 

предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги 

8.1 Время ожидания при личном обращении в Организацию на получение Услуги - не более 

15 минут. 

8.2. Очередность для отдельных категорий заявителей муниципальной  услуги не установлена. 

9.  Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги 

9.1. При личном обращении в Организацию в день подачи заявления заявителю выдается 

расписка с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление принято, и указывается 

перечень приложенных документов.   

9.2. Заявление, поданное через операторов почтовой связи общего пользования заказным 

письмом с уведомлением о вручении, в день поступления в Организацию Заявления до 16:00. При 

поступлении в Организацию Заявления после 16:00 регистрируется на следующий рабочий день. 

Заявителю направляется уведомление по форме расписки с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление принято, и указывается перечень приложенных документов. 

Форма расписки, указанная в пунктах 2.11.1 и 2.11.2 утверждается Организацией. 

9.3. Заявление, поданное через ЕПГУ, РПГУ регистрируется в день направления, в случае 

подачи Заявления до 16:00. При подаче Заявления после 16:00    регистрируется на следующий 

рабочий день. 

При направлении заявления посредством ЕПГУ, РПГУ заявитель в день регистрации 

заявления получает в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ и по электронной почте уведомление, 

подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата 

подачи заявления. 

 Ответственными за выполнение указанных действий являются: уполномоченное 

должностное лицо Организации. 

Регистрация заявления осуществляется в автоматизированной информационной системе, 

предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг, при подаче заявления (для 

полностью автоматизированных услуг). 

9.4. При личном обращении в МФЦ (при наличии соответствующего соглашения о 

взаимодействии), в день подачи заявления заявителю выдается расписка из Автоматизированной 

информационной системы многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан (далее - АИС МФЦ) с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления.   

 

 



 


